Руководителю_______________________
(наименование компании)
ФИО руководителя _______________________
от ______________________________________
 
Заявление
Прошу предоставить мне дополнительные выходные дни ________________ (указать дату и, если необходимо, время) в счет очередного ежегодного оплачиваемого отпуска.
 
«___»___________201__г.                                 Подпись: ___________________                                    
